Checklist pré-obra: Termo de Responsabilidade e Seguro RC

Documento de apoio ao Dono de Obra (uso prético). Base legal: Lei n.° 31/2009 (art. 21.2, 22.° e 24.°).

Confirme, antes do arranque, que os intervenientes técnicos entregaram os documentos exigiveis e que a informacgéo esta
organizada para auditoria, garantias e resolucao de litigios.

Quando usar Licenciamento/comunicagao prévia e contratacéo (antes do inicio de execug&o).
Quem valida Dono de Obra (ou representante) com apoio do Diretor de Fiscalizacao de Obra.
O que arquivar Termos de responsabilidade, apolices/comprovativos e evidéncias de validade/renovagao.

1) Documentos essenciais (obrigatérios/criticos)

Termo de responsabilidade - Diretor de Modelo RJUE; identificar obra, funcao, data e Art. 21/22
Fiscalizag&do de Obra (DFO) assinatura.

[1 Seguro de responsabilidade civil valido - DFO /Empresade Apolice/comprovativo: vigéncia, Art. 22/24
DFO fiscalizacéo tomador/segurado, &mbito e capital.

[1 Termo de responsabilidade - Diretor de DO Modelo RJUE; funcéo associada a empresa Art. 21/22
Obra (DO) executante.

[1 Seguro de responsabilidade civil valido - DO / Empresa Apolice/comprovativo com vigéncia e Art. 22/24
DO executante identificacdo do segurado.

[1 Identificacdo completa dos intervenientes  Dono de Obra Nomes, cédulas/inscri¢cdes, NIF, emails, Boa pratica
e contactos telefones, moradas.

[1 Declaracéo de titularidade de Empreiteiro Copia do titulo (e versao atualizada). Art. 22
alvara/registo da empresa executante

[1 Controlo de validade/renovacao de Técnicos / Agenda de vencimentos e pedido de renovacdo  Art. 22
seguros Empresas antes do termo.

Nota operacional: se a renovagéo do seguro ndo for comprovada dentro da validade, a entidade administrativa pode determinar a
suspensdo da execuc¢do da obra até regularizagdo, com notificagdo ao Dono de Obra e ao Diretor de Fiscalizacdo de Obra néao faltoso.
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2) Perguntas de verificacado rapida (reunido de arranque)

[ ] A obra tem Diretor de Fiscalizag&do de Obra e Diretor de Obra formalmente identificados?

[ ] Os termos de responsabilidade e os comprovativos do seguro foram entregues e arquivados?
[ 1 As apdlices cobrem todo o periodo previsto (ou existe plano de renovagao calendarizado)?

[ ] H& separacéo de fungbes (o DFO néo integra o quadro da empresa executante)?

[ ] Estéo definidos canais formais de registo e reporte (atas, ordens, RFI, autos)?

3) Arquivo recomendado (pasta digital/CDE)

* 00_Contrato (DO/DFO) e anexos

* 01_Termos de Responsabilidade (DFO, DO, autores de projeto, coordenacgéo)
« 02_Seguros RC (apdlices e comprovativos de pagamento/validade)

» 03_Licenciamento/Comunicacdo Previa (pecas e despachos)

« 04_Obra (atas, relatérios, autos, ndo conformidades, evidéncias fotograficas)
* 05_Rececdo e Garantias (punch list, as-built, manuais, garantias)

Este checklist € um instrumento de apoio e ndo substitui a consulta do enquadramento legal aplicavel nem o aconselhamento
técnico-juridico ajustado ao caso concreto.
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